MENGEU AG

Mache einen Unterschied bei der Mengeu AG, dem Pionier in der Schutzraumtechnik
seit 1955. Als Teil unseres engagierten Teams von 35 Fachleuten gestaltest du unsere
Erfolgsgeschichte mit. Unsere Kernkompetenzen sind Schutzraum-Bellftungen,
-Einrichtungen und -Erneuerungen.

Wir suchen ab sofort:

Studentenjob 20% / Ein Tag pro Woche in der Administration

Stellenbeschreibung

In unserem Team arbeitet regelmassig eine Studentin oder ein Student mit. Diese
Person erganzt uns in administrativen Aufgaben und arbeitet ausschliesslich in Elgg vor
Ort.

Aufgaben
e Mithilfe im iso 9001 System (Arbeit im tool improve)
e Erstellen von Verkaufskennzahlen
e Scannen und archivieren von alten Auftragen
e Mithilfe bei Abrechnungen (Akonto-RG, HK NK Abrechnung)
e Ablage von Zolldokumenten

Anforderungen
e Wir brauchen jemanden, der flexibel in allen Biirotatigkeiten mithelfen kann.
¢ Uns ist eine Regemlassigkeit von einem Tag pro Woche wichtig.
¢ Idealerweise wohnt diese Person in Elgg oder in naher Umgebung.

Wir bieten
e Eine vielfaltige Tatigkeit in einem familiaren Umfeld.
e Wahrend der Semesterferien besteht die Moglichkeit, mehr zu arbeiten (wenn das
gewulnscht wird). Bei Prufungen sind wir bereit, dass die Arbeit flr ein paar
Wochen ausgesetzt werden kann.

Bei Fragen oder fur weitere Informationen steht dir unser Personalleiter, Herr Matthias
Fas, unter 052 368 66 75 oder per E-Mail an jobs@mengeu.ch zur Verfugung.

Wir freuen uns, dich kennen zu lernen!



